国有资产管理处通知
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                                       2014年第2号

关于统计各单位故障空调的通知

各单位：

炎热天气即将到来，为更好的为各单位做好服务，确保各单位的办公、教学等活动的正常进行，现对各单位所属的办公、教学等活动区域内的故障空调进行统计。请各单位指定负责人，并按附件要求如实填写于2014年5月8日前报国有资产管理处，以便及时为大家做好服务。

    附件：故障空调统计一览表                               

                                      国有资产管理处

                                    二〇一四年五月四日
 湖北美术学院国有资产管理处                 2014年5月4日印发  

        共印35份

附件：

	              （单位）故障空调统计一览表
序号
	空调所在位置
	故障表现
	品牌及型号
	数量
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	说明
	1、 故障空调含不启动（开不了机）、不制冷或制冷效果不好、室内排水管漏水等；

2、 故障空调所在具体位置必须要详细；

3、 各单位要将负责此项工作的负责人及电话一并填报；

4、 学生公寓内的故障空调由后勤管理处一并填写；

5、 无故障空调的单位请在备注列注明“无”；

6、 各单位负责人签字后盖章。


统计人员签字：                 

联系电话：

                                  单位负责人签字：

                                  时间：


