资产移交证明
	姓名
	
	所在部门
	

	移交原因
	

	移交情况
	 ×××在校期间，在本部门工作期间使用的仪器设备、家具等资产全部移交本部门。 

                 部门负责人签字：                            

                 资产管理员签字：

                 部门盖章：

                             年  月  日


（若未全部移交，填写未移交资产表）
	未移交资产表

	姓名
	
	所在部门
	

	序号
	设备名称
	规格型号
	数量
	单价
	总价
	未移交原因

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	部门负责人签字：         资产管理员签字：         部门盖章        年  月  日




